Wuppenau

Abteilung

Telefon

Gemeindeverwaltung
Dorfstrasse 10
9514 Wuppenau

Gemeindeprasidium

wuppenau

natlrlich sympathisch

Die Gemeinde Wuppenau sucht auf den 1. Mai 2025 oder nach Vereinbarung ein/e

Gemeindeschreiber/in
mit einem Pensum von 80% - 100%

Sie leiten die Gemeindeverwaltung und fihren unser fachkundiges und leistungsféhiges Team.
Organisieren, Verhandeln, Berichte verfassen, Protokollieren und stilsicheres Korrespondieren
erfullen Sie mit Freude.

Nebst der Fihrung der Gemeinderatskanzlei mit den drei Mitarbeiter/-innen fihren Sie die
Gemeindebuchhaltung, das Steueramt und sind verantwortlich fir die Informatik.

Weiter unterstiitzen und beraten sie die Gemeinderatsmitglieder in der Austbung ihrer Arbeit
hinsichtlich Ortsplanung, o6ffentlicher Verkehr, Volkswirtschaft, Gesundheitswesen, Umwelt,
Strassenwesen, Feuerwehr, Bevolkerungsschutz sowie weiteren anfallenden Aufgaben.

Die Stelle wurde nach einer Anderung der Aufgabenteilung neu strukturiert.

Fur diese abwechslungsreiche Stelle suchen wir eine Person

o mit Berufserfahrung in einer Gemeinde- oder Kantonsverwaltung und entsprechender Aus-
und Weiterbildung

e mit fundierten Kenntnissen in Finanzen

e mit ausgewiesenen Kenntnissen in der Fihrung eines Steueramtes
(ohne Veranlagung)

e mit Affinitat zur IT

¢ mit professionellem, gepflegtem und kundenorientiertem Auftreten

e welche zuverlassig, exakt, flexibel, teamfahig ist und auch gerne selbstandig arbeitet

Im Gemeindehaus Wuppenau finden Sie eine zeitgemdasse Infrastruktur, fortschrittliche
Arbeitsbedingungen und ein angenehmes Arbeitsklima. Die Einarbeitung ist sichergestellt und
gezielte Weiterbildungsmaglichkeiten sind fiir uns selbstverstandlich.

Wir freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung bis zum 20. Januar 2025. lhre Unterlagen mit
Motivationsschreiben, Lebenslauf und Arbeitszeugnissen senden Sie bitte per mail an
benno.erne@wuppenau.ch oder per Post an Gemeindeverwaltung Wuppenau, Benno Erne,
Dorfstrasse 10, 9514 Wuppenau.

Fur Fragen steht Ihnen Benno Erne, Gemeindeschreiber unter 071 / 944 32 36 oder Patrick Clesle,
Gemeindeprasident unter 077 / 481 53 98 gerne zur Verfligung.
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